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版数 対応アプリVer 発行日 改訂履歴

Ver 1.0 Ver 1.0.0 2020/04/28 初版

Ver 2.0 Ver 1.5.3 2022/03/01 各種バージョンアップ内容を記載

Ver 3.0 Ver 1.5.3 2022/3/29 UI刷新に伴うリニューアル内容を記載

Ver 4.0 Ver 1.8.0 2022/11/25 バージョンアップに伴うリニューアル内容を記載

Ver 5.0 Ver 2.4.1 2023/4/18 バージョンアップに伴うリニューアル内容を記載

Ver 6.0 Ver 2.5.0 2023/6/20 バージョンアップに伴うリニューアル内容を記載

Ver 7.0 Ver 3.0.3 2025/5/27 UI刷新・バージョンアップに伴うリニューアル内容を記載

Ver 8.0 Ver 3.2.1 2025/7/29 バージョンアップに伴うリニューアル内容を記載



Copyright© USEN CORPORATION All Right Reserved.

目次

1. USEN SelfOrder MOBILE メニュー管理画面概要 ・・・・・・・・・・・・・4

1-1. USEN SelfOrder MOBILE メニュー管理画面とは？

1-2. 動作推奨環境

2. ログイン画面・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・6

2-1. ログイン画面の構成

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）・・・・・・・・・・・・7

3-1. 店舗管理画面概要

3-2. 「店舗設定」画面

3-3. 「カテゴリ設定」画面

3-4. 「メニュー設定」画面

3-5. 「サブメニュー設定」画面

3-6. おすすめ商品設定画面

3-7. CSVアップロード画面

3-8. 「プレビュー」画面

3-9. 「ドキュメント」画面

3-10. 「パスワード変更」画面

4. 店舗管理画面（管理者ログイン時）・・・・・・・・・・・63

4-1. 店舗管理画面概要

4-2. 店舗切り替え手順

4-3. ドキュメント画面

4-4. パスワード変更画面

3



Copyright© USEN CORPORATION All Right Reserved.4

1-1. USEN SelfOrder MOBILE メニュー管理画面とは？

USEN SelfOrder MOBILE メニュー管理画面は、
主にUSEN SelfOrder MOBILE  メニューのお客様用サイトに表示する内容を設定するための画面です。

管理画面のアカウントは主に２つあります。
1. 店舗アカウント

各店舗に紐づくアカウントです。店舗ごとの項目を設定できます。

2. 管理者アカウント
店舗アカウントより強力な権限を持つアカウントです。
各店舗の設定画面に切り替え、店舗ごとの設定を行うことができます。

※店舗ごとの設定を一括で変更することはできません。

＜USEN SelfOrder MOBILEメニュー管理画面＞ ＜USEN SelfOrder MOBILE カスタマー画面＞

1. USEN SelfOrder MOBILEメニュー管理画面概要

※総額表示義務に伴い商品設定をする際に必ず内税設定にしてください
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1. USEN SelfOrder MOBILE メニュー管理画面概要

1-2．動作推奨環境

動作推奨環境は以下の通りです。

ブラウザ

Google Chrome 最新版
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2. ログイン画面

2-1. ログイン画面の構成

１

２

３

４

５

企業コード入力欄

店舗コード入力欄

パスワード入力欄

パスワードを忘れた方はこちら
パスワード再発行ダイアログが表示されます。

ログインボタン

１

２

３

４

５

Check!

企業コード・店舗コードを入力し、
「再発行」ボタンを押下すると、
パスワード再発行キーを記載した
メールが送信されます。

※「アカウント登録手順」(2-1)の
 「ユーザー情報」に入力した
アドレスに送信されます

閉じるボタンでダイアログが閉じます。

ログイン画面は以下のように構成されています。
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-1. 店舗管理画面概要

１

２

３

４

各種画面切替
名称に応じた画面に切り替えら

れます。

ログアウト
ログアウトします。

画面名
現在表示中の画面名が表示され

ます。

店舗名
ログイン中の店舗名が表示され

ます。

ログインをすると図のような画面が表示されます。

４

２

３１
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

店舗設定画面は図のような画面が表示されます。

3-2-1. 店舗設定画面概要

selforder停止
3-2-2参照

店員呼出無効
3-2-2参照

会計無効
3-2-3参照

プライマリーカラー設定
3-2-3参照

テキストカラー
3-2-3参照

１

２

３

４

１

２

３

４

5

5
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

店舗設定画面は図のような画面が表示されます。

3-2-1. 店舗設定画面概要

言語切替有効
3-2-4参照

トップ画面タイトル
3-2-4参照

トップ画面メッセージ
3-2-4参照

トップ・会計完了画面・
画像動画設定
3-2-5参照

6

7

8

7

8

9

9

6
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

店舗設定画面は図のような画面が表示されます。

3-2-1. 店舗設定画面概要

注文完了画面・画像動画設定
3-2-5参照

注文完了画面におすすめ商品を表示
3-2-5参照

注文完了画面にリンクを表示
3-2-6参照

リンクテキスト
3-2-6参照

リンクサブテキスト
3-2-6参照

11

10

12

13

12

11

13

10

14

13
14
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

店舗設定画面は図のような画面が表示されます。

3-2-1. 店舗設定画面概要

リンク先URL
3-2-6参照

カテゴリ選択画面表示
3-2-7参照

メニュー画像表示形式
3-2-7参照

商品表示順序
3-2-7参照

個別注文利用
3-2-7参照

未送信アラート利用
3-2-8参照

15

14

16

17

16

14

17

18

19

18

19

15
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

店舗設定画面は図のような画面が表示されます。

3-2-1. 店舗設定画面概要

21

22

25

23

24

商品検索
3-2-8参照

POS在庫連携利用
3-2-9参照

残りわずか表示数
3-2-9参照

1注文あたりの商品上限数
3-2-10参照

合計金額表示
3-2-10参照

Ticket & Pay利用
3-2-11参照

21

20

22

23

24

20

25
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

店舗設定画面は図のような画面が表示されます。

3-2-1. 店舗設定画面概要

認証番号スキップ
3-2-12参照

自動配席
3-2-12参照

人数入力形式
3-2-13参照

カテゴリ分類フィルタ機能
3-2-14参照

27

28

27

26

28

29

29

26
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

店舗設定画面は図のような画面が表示されます。

3-2-1. 店舗設定画面概要

注文送信の前のモーダル表示
3-2-15参照

飲酒・年齢確認モーダル利用
3-2-16参照

更新
変更内容を更新します。

31

30

31

32

30

32
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-2. selforder停止／店員呼出無効

selforder停止
チェックボックスをONにすると、Uレジモバイルオーダー

カスタマー画面からの「注文」「呼出」「会計」の操作が一
時的に無効になります。

店員呼出無効
チェックボックスをONにすると、Uレジモバイルオー

ダーカスタマー画面からの「呼出」の操作が一時的に無効に
なります。

１

２

１

２

Check!

チェックを入れた状態で、お客
様端末から「注文」「呼出」
「会計」をすると、
エラー画面に遷移します。

Check!

チェックを入れて、お
客様端末を確認すると
「呼出」ボタンが画面
上から消え、呼び出し
できなくなります。

＜呼出あり＞

＜呼出なし＞
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3-2. 店舗設定画面 3-2-3.会計無効/プライマリーカラー/テキストカラー

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

会計無効
チェックボックスをONにするとUレジモバイルオーダーカ

スタマー画面からの「会計」の操作が一時的に無効になります。

プライマリーカラー設定
お客様端末の表示するテーマカラーをパレットから自由に

設定することができます。(下の例：ブルー、グリーン)

テキスト―カラー設定
お客様端末の表示するテキストカラーをパレットから自由

に設定することができます。（下の例：ホワイト)

3

4

Check!

3

4

Check!
チェックを入れると、
お客様端末から会計を
確定することができま
せん。

＜会計あり＞

＜会計なし＞

＜ブルー＞ ＜グリーン＞

５

5
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3-2. 店舗設定画面 3-2-4. 言語切替有効/トップ画面タイトル・メッセージ表示

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

言語切替有効
①言語切替有効のチェックボックスをONにします。
②モバイルオーダーカスタマー画面で選択可能にする言語の
 チェックボックスをONにします。
※①のチェックボックスがONのときのみ選択可能です。

トップ画面タイトル設定
QRコード読み取り後の
トップ画面のタイトルを設定できます。

トップ画面メッセージ設定
QRコード読み取り後のトップ画面

のメッセージを設定できます。

※未設定の場合は、タイトル［いらっしゃいませ］

メッセージ［本日はご来店ありがとうございます。
「注文を始める」ボタンより注文を承ります］と表示されます。

６

７

Check! ①で言語切替有効をONにすると、
TOP画面に言語切替が表示されます。
※言語切替を利用する場合はトップ
画面表示をONにしてください

言語切替を押下すると、②で選択し
た言語が表示されて選択できます。

６

７

① ②

８

８
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-5.トップ会計完了画像・動画設定/注文完了画像・動画設定
注文完了画面おすすめ商品表示

トップ・会計完了画像・動画設定
/注文完了画像・動画設定

トップ・会計完了画面および注文完了画面の画像・動画を表示する
ことができます。

画像の拡張子：「png,jpg,jpeg,gif」 動画ファイル：「mp4」
推奨画像：透過画像
推奨画像・動画サイズ：680×544ピクセル（縦横比5:4）
画像・動画総容量上限：5MB

注文完了画面に
   おすすめ商品を表示

お客様端末の注文完了画面に
 おすすめ商品を表示する場合に
チェックを入れます。

Check!

9 

9
＜トップ画面＞

【画像設定なし】 【画像設定あり】

＜注文完了画面＞

【画像設定なし】 【画像設定あり】

Check!

10

10

11
11
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-6. 注文完了画面にリンクを表示/リンクテキスト/
リンクサブテキスト/リンク先URL

注文完了画面にリンクを表示
お客様端末の注文完了画面に任意でURLに遷移させることが可
能なボタンを設置できます。

リンクテキスト※最大15文字まで
リンクサブテキスト※最大15文字まで
リンク先URL

11

12

13

14

11

12

13

14



Copyright© USEN CORPORATION All Right Reserved.

メニュー画像表示形式
メニュー画像の表示形式を設定します。

商品表示順序
POSで表示されている商品の順番(メニューブックの並び順)   
でSOMでも表示したい際は、
(カテゴリ)(メニューサブメ ニュー)それぞれ反映させたい

        方にチェックを入れます。
※設定を有効にするとメニュー設定にて表示順を変更く

なります。

個別注文利用
サブメニューが選択できる商品で個別注文機能を
利用する場合はチェックを入れます

カテゴリ選択画面表示
カテゴリ選択画面表示のチェックボックスをONにすると、メ

ニュー一覧画面を開いたときに、左上にアイコンが表示され、タッ
プするとカテゴリ一覧が表示されます。

20

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-7. カテゴリ選択画面表示/メニュー画像表示形式
商品表示順序/個別注文利用

16

Check!
▼「全体表示」選択の場合 ▼「自動調整表示」選択の場合

16

17

15 17

枠内いっぱいに画像を表示
し自動で拡大縮小される

枠内に画像全体が収まるよ
うに縮小して表示される

15

16

18

16
18
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-8. 未送信アラート利用/商品検索

20

19

未送信アラート利用

注文リストに商品が追加されたまま約30秒間操作がな
かったときに注文を促すアラートを表示させる場合は
チェックを入れます。

※プッシュ通知や音声で
アラートはされません。
※アラート表示後、
注文確定をせず再度メ
ニュー一覧に戻り30秒以
上未操作であったとして
も再度アラートは表示さ
れません

商品検索
メニュー一覧画面でフリーワード検索、番号検索を
利用する場合はチェックを入れます。
※番号検索の場合は事前にFOOD管理画面にて商品への番号登録が必
要です。

商品番号設定方法：
【FOOD管理画面のメニュ―ブック管理＞メニューブック設定＞CSVアップロード】

※フリーワード検索は「部分一致」で検索結果に表示されます。
※サブメニュー名を検索した際はサブメニューが紐づいている商品が検索に
引っかかります。
※どちらにもチェックしない場合は検索機能は非表示(無効)となります

▼フリーワード利用時

検索キーワード、商品番号に
該当する商品が

検索結果に表示されます

20

19

▼商品番号利用時

ダウンロードしたCSVファイルの「検索用商品番号」に

任意の数字(最大半角数字10桁まで)を設定してください。

入力し、再アップロードしたら商品番号設定は完了です。

※空欄の場合は検索対象外となります。
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-9. POS在庫連携利用/残りわずか表示数

POS在庫連携利用
POSと在庫数を連動させる場合はチェックを入れます。

残りわずか表示数
在庫数いくつ以下で「残りわずか」を表示させるかを入力し

ます。※「POS在庫連携利用」をONにした時のみ入力必須

Check!

22

21

22

21

在庫連携機能はメニュー管理画面だけでなく、
USENレジTAB FOOD管理画面とUSEN Takeout Order管理画面でも在庫連携/自動配
席を「ON」に設定する必要があります。(※自動配席を利用する際はUSEN Takeout Order管理画面でも

設定が必要)

【USEN Takeout Order管理画面】

店舗設定＞編集＞連携詳細設定＞Mobile Order 連携設定

※FOOD管理画面で設定変更した場合は、
必ずPOSアプリでマスタ同期を実施してください

※USEN Takeout Order管理画面で設定変更した場合は、
必ず中継器アプリで再アクティベーションを実施してくだ
さい

【USENレジTAB FOOD管理画面】

店舗個別管理＞店舗照会＞基本情報編集＞店舗情報5

設定した在庫数に達すると
「残りわずか」と表示されます

他テーブルで注文がバッティングし、
在庫を超過する注文を行った場合

モーダルが表示されます。
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-10. 1注文あたりの商品上限数/合計金額表示

1注文あたりの商品上限数
1注文あたりの各商品合計数の上限を入力します。

1注文当たりの注文数上限であり、商品数の上限ではありません。
商品数は、1商品あたり従来どおり９点まで注文可能となります。

合計金額表示
チェックボックスをONにすると、お客様端末の注文履歴画

面に合計金額の表示されます。

Check!

上限数以上注文リストに入れた場合はこのように表示されます。

24

23

24

23

＜合計表示あり＞ <合計表示なし＞
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Ticket & Pay利用
チェックボックスをONにすると、「USEN Ticket & Pay」

との連携が出来るようになります。

24

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-11. Ticket & Pay利用

25

24

Check!
「USEN Ticket & Pay」
との連携をON/OFF選択
出来るようになります。
ONの場合は、会計ボタ
ン押下で「USEN Ticket 
& Pay」用の会計バー
コードを表示させます。



Copyright© USEN CORPORATION All Right Reserved.

認証番号スキップ
テーブルQRを利用時に、お客様が認証番号を設定する機能をス

キップする場合はチェックを入れます。

自動配席
テーブルQR利用時、お客様による操作で配席処理ができるように

する場合はチェックをいれます。チェックを入れると、お客様の端末に
ご利用人数を入力する画面が表示されるようになります。また、モード
を変更する場合はQRコードの再発行が必要です。

25

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-12. 認証番号スキップ/自動配席

27

26

27

26

Check!
USEN Takeout 
Order管理画面でも
自動配席を「ON」に
設定する必要があり
ます。※USEN Takeout 

Order管理画面で設定変更した場
合は、 必ず中継器アプリで再ア
クティベーションを実施してくだ
さい

認証番号スキップ/自動配席 利用時の注意
テーブルQRをご利用時のみ適用されます。テーブル
QRの利用を有効にする設定はPOS管理画面から行って
ください

＜TOP画面＞ ＜認証番号画面＞ ＜メニュー一覧画面＞

認証番号の入力 スキップ

＜TOP画面＞ ＜メニュー一覧画面＞＜人数入力画面＞

※ご注意ください

認証番号スキップ/自動配席機能を利用すると、

QRが流出した場合、外部から注文が可能になるリスクがあ

ります。ご了承の上、ご利用ください。
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-13.人数入力形式

自動配席時における客数入力において、性別を指定せず客数のみを入力できます。

※この機能を利用する場合はPOS Ver7.4.2にアップデートし、FOOD管理画面上でも設定を行う必要がございます。（詳細は次頁）

デフォルトは「男女別入力」

【注意】人数入力のみに設定した場合は、
性別傾向（男女人数分析）は把握できなくなります。

＜男女別入力＞ ＜人数のみ入力＞

カスタマー画面イメージ

28



Copyright© USEN CORPORATION All Right Reserved.27

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

客数入力項目に「人数のみ」の設定を追加するには、FOOD管理画面とUSEN SelfOrder MOBILEメニュー管理画面で利用設定が必要です。

デフォルトは「男女別入力」

① FOODの管理画面のメニューから「店舗個別管理」を開き、 ＞各店舗＞編集＞店舗情報5の順に開きます。

② 注文端末における性別・客数の入力操作の「客数のみ」を選択します。

※ FOOD管理画面で設定項目を変更した場合は、必ずPOSアプリでマスタ同期を実施してください。

3-2-13.人数入力形式
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-14.カテゴリ分類フィルタ機能

カスタマー画面メニュー一覧画面の上部に表示されるカテゴリフィルタを表示する場合はチェックを入れます。

※どのカテゴリに分類するかは管理者管理画面にて別途設定が必要となります。

「管理者」管理画面にてCSVで一括アップロードも可能です。（詳細は次頁）

【注意】
「フード」「ドリンク」「その他」の3パターンでフィルタリングが可能です。

※カテゴリフィルタのパターンはシステム固定です。

「おすすめ商品」はカテゴリフィルタの影響は受けません。

カスタマー画面イメージ

29
＜チェックあり(表示あり)＞ ＜チェックなし(表示なし)＞
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

設定は「管理者」管理画面で行います。設定した内容は全店舗共通で反映されますが、機能のON/OFFの設定は店舗ごとに行います。

【管理者画面＞店舗共通 カテゴリ設定】

【店舗画面＞店舗設定】

3-2-14.カテゴリ分類フィルタ機能
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

「管理者」管理画面にてCSVで一括アップロードも可能です。

ファイル項目に「カテゴリ分類」があるので、 CSVアップロードの際に、設定したいカテゴリ分類に該当する数字を入力してください。

※店舗管理画面＞店舗設定にてカテゴリフィルタをONにしている場合は、入力(設定)が必須となります。

3-2-14.カテゴリ分類フィルタ機能

【管理者画面＞管理者ファイルアップロード＞カテゴリ設定】

カテゴリ分類 入力

フード 数字の「0」を入力

ドリンク 数字の「1」を入力

その他 数字の「2」を入力
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-15.注文送信の前のモーダル表示

29

30

ご利用者の操作で、

次回以降、表示させなく

することも可能です。

【注意】

「設定の初期値はオフとなっているため、

注文送信前の確認モーダルの機能をご利用の際は設定を

オンに変更してください

カスタマー画面イメージ

注文送信時に「注文を確定しますか？」の確認モーダルの表示させたい場合はチェックを入れます。
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面

QR読み取り後、アルコール商品販売の関する年齢確認モーダルを表示させてたい場合はチェックを入れます。

実際に表示されるモーダルをプレビューで確認することも可能です。

3-2-16.飲酒・年齢確認モーダル利用

31

【注意】

設定の初期値はオフとなっているため飲酒・年齢確認モーダルの機能をご利用の際は

設定をオンに変更してください。

※飲酒・年齢確認モーダルは表示後確認ボタンを押すと、

以降は表示されません。（1伝票1確認）
ボタンはプライマリーカラーと

テキストカラーが反映されます

カスタマー画面イメージ
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外部ブラウザ利用有効
LINE友だち連携を契約している場合
チャックボックスをONにすると、お客様端末に外部ブラウ

ザへ遷移するボタンを表示することができます。

33

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 3-2-17. 外部ブラウザ利用有効※LINE友だち連携時のみ表示

＜LIFF上＞ <ブラウザ上＞
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-2. 店舗設定画面 APPENDIX 「セキュリティリスクへの対応」

万が一、店外から第三者による意図しない注文が入った場合の対応策として

FOOD管理画面上に「QRコードリフレッシュ機能」でQR情報をリセットしてください。

1テーブルごとにリフレッシュが可能です。QRコードリフレッシュ後は、直前に使用していたQRコードは使用できなくなるため、

差し替える必要がございます。
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カテゴリ設定画面概要3-3. カテゴリ設定画面

カテゴリ設定画面の概要になります。

※カテゴリ設定はCSV一括アップロードにも対応しています。
複数カテゴリを一括で設定したい場合などはCSV一括アップロードをご活用ください。

区分
メニューとサブメニュー、どちら用かを示します。
空白の場合は、メニュー、サブメニューどちらも
紐付いていないカテゴリであることを示します。

表示
カスタマー画面上での表示・非表示を設定します

多言語設定
各言語での名称を設定できます。

他設定
カテゴリの画像の設定ができます。

更新ボタン
変更内容を更新します。

１
１

２

２

３

３
４

４

Check!

・ カテゴリに紐づくすべてのメニューが非表示の場合、
当該カテゴリはUSEN SelfOrder MOBILEカスタマー画面の
カテゴリ一覧に表示されません。

・ カテゴリが非表示の場合、当該カテゴリに紐づくメニュー・
サブメニューはUSEN SelfOrder MOBILEカスタマー画面に
表示されません。

5

5

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）
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▼カテゴリの絞り込み

※フリーワードを入力するとさらに絞り込め
ます。

▼表示順番の編集

※ログイン店舗のみでの表示順変更となります。

36

3-3. カテゴリ設定画面

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）
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ファイルを選択
 メニュー画像を設定できます。

ファイルを削除
設定中のメニュー画像を削除します。

更新ボタン
 変更した内容を登録します。

37

3-3. カテゴリ設定画面

１

１

２

２

３

３

１

他設定画面では、商品のメニュー画像が設定できます。

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）
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各項目に対象の翻訳(言語)を入力してください

38

3-3. カテゴリ設定画面

１

管理者管理画面より、全店舗共通利用のカテゴリの翻訳・画像の設定が一括でも行えます。

※カテゴリ名や画像・翻訳設定は店舗ごとに変更することはできません。(設定内容の確認のみできます)

※全店舗共通利用カテゴリの設定はCSV一括アップロードに対応しています。(詳細は次項)

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

【ファイルを選択】から画像を選択してください

カテゴリ一覧画面
表示サンプル



Copyright© USEN CORPORATION All Right Reserved.
39

3-3. カテゴリ設定画面

管理者管理画面より、全店舗共通利用カテゴリの設定はCSV一括アップロードが可能です。

複数カテゴリを一括で設定したい場合などはCSV一括アップロードをご活用ください。

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）
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カテゴリ／有効期限絞り込み

 選択したカテゴリ／有効期限で
一覧を 絞り込みます。

コピー
 3-4-2参照

コピーボタン
 3-4-2参照

多言語設定
 各言語での名称を設定できます。

品切れ
3-4-3参照

表示
USNE SelfOrder MOBILE画面上での表示・非表示を設定します。

大きく表示
3-4-4参照

他設定ボタン
3-4-5参照

更新ボタン
 変更した内容を登録します。

40

3-4-1メニュー設定画面概要3-4. メニュー設定画面

3-4-1メニュー設定画面の概要になります。

１

１

２

２

３

３

４ ４

５ ６ ７ ８

９

５

６

７

８

９

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-4. メニュー設定画面

１

２

3-4-2. コピー

異なるメニューブックに同一の商品コードを持つ商品がある場合、設定をコピーすることがで
きます。
コピー対象の項目は、「画像」「説明文」「多言語翻訳（メニュー名称、説明文）」です。

【操作手順】

コピーしたいメニューのチェックボックスを
ONにします。

コピーボタンを押します。

１

２
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-4. メニュー設定画面 3-4-3. 品切れ

商品の品切れチェックボックスをONにすると、 モバイルオーダーカスタマー画面では品切れ表示されて注文
できなくなります。

Check!

・ レジアプリで設定した在庫量を超える注文がさ
れた場合、 管理画面上では当該商品の品切れ
チェックボックスが自動的にONになります。

・ レジアプリでレジクローズすると、すべての商
品の品切れチェックボックスが自動的にOFFにな
ります。
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-4. メニュー設定画面 3-4-4. /大きく表示

商品単位でカスタマー画面内に表示される商品を「大きく表示」することが可能
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

44

3-4-5.他設定ボタン3-4. メニュー設定画面

１

２

１

他設定画面では、商品の説明文とメニュー画像が設定できます。

 説明文
200文字まで入力できます。

多言語設定
各言語で説明文が入力できます。

１

２
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テキストラベル
商品につけるラベルを設定できます。
最大24文字までの登録が可能で、文字色は赤色のみとなります。

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

45

3-4-5.他設定ボタン3-4. メニュー設定画面

３

３

他設定画面では、商品の説明文とメニュー画像が設定できます。

テキストラベルは、「店舗管理画面」から自店舗のみのCSV一括登録が可能です。

【店舗管理画面＞ファイルアップロード＞メニュー設定】
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メニュー画像
 メニュー画像を設定、削除できます。
 ファイル名が30文字までの画像を設定できます。

メニュー動画(おすすめ表示時)
メニュー動画を設定、削除します。

※設定した動画はおすすめ商品として表示される場合
のみ反映されます。

更新ボタン
 変更した内容を登録します。

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

46

3-4-5.他設定ボタン3-4. メニュー設定画面

４

４

６

6

１

Check!

画像が設定されていな
いメニューは、
商品名が表示されます。

他設定画面では、商品の説明文とメニュー画像が設定できます。

５

５

４

５
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

47

3-5-1. サブメニュー設定画面概要3-5. サブメニュー設定画面

サブメニュー設定画面の概要になります。
※複数選択の登録・設定は、USENレジTAB FOODの管理画面から設
定します。

サブメニュー名／店舗区分絞り込み
 選択したサブメニュー名／店舗区分で
 一覧を絞り込みます。

多言語切替
 各言語で名称を設定できます。

品切れ
サブメニューの品切れ設定ができます。

表示
モバイルオーダーカスタマー画面上での

 表示・非表示を設定します。

複数選択可
3-5-2参照

画像
 サブメニューに画像が設定されているか

「 有無」表示で確認できます。

他設定
サブメニューの画像を設定します。
3-5-3参照

１

１

２

２

３
３ ４

４

５

１

5 6 7

6

7
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

48

3-5-1. サブメニュー設定画面概要3-5. サブメニュー設定画面

１

サブメニューは「店舗共通データ」と「自店舗データ」が存在し、設定内容の反映対象が異なります。

・ 店舗共通サブメニュー ：設定が全店舗に反映されます。ただし、表示フラグは自店舗のみに反映されます。

・ 自店舗サブメニュー ：設定が自店舗のみに反映されます。

【店舗共通サブメニューの設定を変更した場合】

48

A店舗管理画面

サブメニュー1：AAA
↓

サブメニュー1：CCC

B店舗
サブメニュー1：AAA
サブメニュー2：BBB

変更前
A店舗

サブメニュー1：AAA
サブメニュー2：BBB

B店舗
サブメニュー1：CCC
サブメニュー2：BBB

変更後
A店舗

サブメニュー1：CCC
サブメニュー2：BBB

A店舗管理画面

サブメニュー1：AAA
↓

サブメニュー1：CCC

B店舗
サブメニュー1：AAA
サブメニュー2：BBB

変更前
A店舗

サブメニュー1：AAA
サブメニュー2：BBB

【自店舗サブメニューの設定を変更した場合】

B店舗
サブメニュー1：AAA
サブメニュー2：BBB

変更後
A店舗

サブメニュー1：CCC
サブメニュー2：BBB

例：
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

49

3-5-2. 複数選択可3-5. サブメニュー設定画面

当該のサブメニューがUSEN SelfOrder MOBILE カスタマー画面上で複数選択できるかを示します。
複数選択の可否によって表示される画面が変わります。 
※複数選択の設定は、USENレジTAB FOODの管理画面から設定します。

・ 可 ：サブメニューを複数選択できます。
・ 不可 ：同一グループ内で1つのサブメニューしか選択できません。

１

複数選択可（複数個数）の場合

複数選択不可の場合

複数選択可（複数種類１つずつ）の場合
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ファイルを選択
 メニュー画像を設定できます。
 ファイル名が30文字までの画像を設定できます。

ファイルを削除
設定中のメニュー画像を削除します。

更新ボタン
 変更した内容を登録します。

3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

50

3-5. サブメニュー設定画面

１

１

２

２

３

３

１

Check!

画像が設定されていないメニューは、
商品名と名前が表示されます。

他設定画面では、商品の説明文とメニュー画像が設定できます。

3-5-3. 他設定ボタン
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-6. おすすめ商品設定 3-6-1. おすすめ商品設定画面概要

最大で10商品のおすすめ表示が可能です。
おすすめ商品に画像を設定した場合は、4秒経過後に自動で次の商品へ遷移します。
おすすめ商品に動画を設定した場合は、動画が最後まで再生後に自動で次の商品へ遷移します。

また、滞在中の時間を分割して、時間経過に合わせたおすすめ表示が可能です。
注文後に除外機能を利用することで、注文内容に応じたおすすめ表示も可能となります。

滞在時間区分設定
滞在時間によって、表示するおすすめ商品を

変更できます。

表示順
おすすめ商品の表示順を設定できます。

優先度
同一表示順の商品の中で、優先度が一番高い

メニューをおすすめ表示します。

注文後に除外
チェックが入っている商品が注文された場合、

注文後におすすめ商品から除外します。
同一表示順の商品が他にある場合、次に優先度の
高い商品が表示対象になります。

他設定
おすすめ商品の画像、動画の設定を行います。
3-6-2参照

１

２

３

４

5

１

２ ３ ４ 5
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-6. おすすめ商品設定 3-6-2. 他設定ボタン

前頁でおすすめ設定を行った商品の「他設定」に進むと以下のページが表示されます。
※おすすめ設定を行っていない商品の「他設定」ではメニュー動画設定は非表示となり設定できません。

１

２

３

４

5

説明文

200文字まで入力できます。

多言語設定
各言語で説明文が入力できます。

メニュー画像のファイルを選択
 メニュー画像を設定できます。
 ファイル名が30文字までの画像を設定できます。

メニュー画像ファイルを削除
設定中のメニュー画像を削除します。

メニュー動画のファイルを選択
 メニュー画像を設定できます。
 ファイル名が30文字までの画像を設定できます。

メニュー動画ファイルを削除
 設定中のメニュー画像を削除します。

更新ボタン
 変更した内容を登録します。

１

２

３

４

５

6

7

6

7
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▼画像設定

▼ファイルアップロード＞画像設定

53

3.店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-7-1.画像アップロード3-7. ファイルアップロード画面

Check!

一回にアップロードができる画像の容量は5MBまでです。

※「メニュー設定」「サブメニュー設定」共に設定方法は同様
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3.店舗管理画面（店舗ログイン時）

54

「アップロード済画像一覧」のタブから、フリーワードでの画像名検索や画像の削除が可能です。

▼メニュー管理画面
アップロード済画像一覧 画像名検索

画像削除

検索

3-7-1.画像アップロード3-7. ファイルアップロード画面

Check!

画像を削除した場合、
その画像が使用されているすべてのメニューから
登録画像が削除されます。
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①「ファイルアップロード」＞「メニュー設定」を選択
②対象の「店舗」と「メニューブック」を選択
②「アップロード」のラジオボタンを選択
③「ファイルを選択」ボタンから、アップロードしたいCSVファイルを選択します。
④右下の「アップロード」ボタンを押すことでcsvの内容を反映できます。（ファイル拡張子はCSVのもののみ利用可能です）

55

①

③

④

⑤

3.店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-7. ファイルアップロード画面 3-7-2.メニューアップロード

②
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▼ダウンロード時 ▼アップロード時

※xlsx形式も選択可

3.店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-7. ファイルアップロード画面 3-7-2.メニューアップロード
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①「ファイルアップロード」＞「サブメニュー設定」を選択
②ダウンロードしたい項目を選択
③「ダウンロード」のラジオボタンを選択。
④右下の「ダウンロード」ボタンを押すことでcsvの内容を反映できます。

57

①

②
③

3.店舗管理画面（店舗ログイン時）

3-7. ファイルアップロード画面 3-7-3.サブメニューアップロード

項目名 概要

店舗 抽出したい店舗を選択

店舗区分 抽出したい店舗区分(店舗共通or個別店舗)選択

サブメニュー名 出力したいサブメニューで絞り込むことができます

出力形式

Excel or CSV形式で指定して抽出することができます

注意

一括登録機能で、カンマ(,)・ダブルクォーテーション(“)・円

マーク(¥)を使用したい場合は、csv形式ではなくExcel形式を活

用ください。

csv形式で上記記号を使用すると文字化けするため、ご注意くだ

さい。

ダウンロード ダウンロードファイル アップロード

④
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3.店舗管理画面（店舗ログイン時）

ダウンロード ダウンロードファイル アップロード

ファイルアップロード機能で一括更新可能な項目は、下記の5つです。
－ H列 表示名(英語)
－ I列 表示名(中国語：簡体)
－ J列 表示名(中国語：繁体)
－ K列 表示名(韓国語)
－ L列 画像名

※上記以外の項目は、登録ファイルで内容を更新しても反映されません

3-7. ファイルアップロード画面 3-7-3.サブメニューアップロード
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3.店舗管理画面（店舗ログイン時）

ダウンロード ダウンロードファイル アップロード

誤って他店舗に情報をアップロードしてしまうこと

がないよう、ファイルアップロードが可能なのは

ログイン中の店舗のみ(自店舗)に制御しています。

①「ファイルアップロード」＞「メニュー設定」を選択
②「アップロード」のラジオボタンを選択
③「ファイルを選択」ボタンから、アップロードしたいCSVファイルを選択します。
④右下の「アップロード」ボタンを押すことでcsvの内容を反映できます。

①

②③

④

3-7. ファイルアップロード画面 3-7-3.サブメニューアップロード
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3.店舗管理画面（店舗ログイン時）
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3-8. プレビュー画面

管理画面で設定した内容が、USEN SelfOrder MOBILEのお客様用サイトにどのように反映されているかを確認できます。
お手元のスマートフォンでQRコードを読み込み実際の端末上でもプレビュー確認が可能です。

QR種別、モード、日時を指定可能な為、時間帯ごとにメニューが異なる場合や未来日のメニューを確認したい場合などにご利用頂けます。
新しいメニューブックのメニューや画像等の確認が可能です。
また、モード制御設定を行っている場合のプレビューも確認が可能です。
※指定できる日付は、有効なメニューブックが存在する期間のみです。（有効なメニューブックがない期間は選択できません）

１

アイコンをタッ

プすると、カレ

ンダーが表示さ

れます。確認し

たい日を選択し

てください。

＜設定要素＞

・QR種別(伝票QR or テーブルQR)

・モード

・日時
【注意】

ご利用になるスマートフォンによって表示に若干の違いが発生する可能性があります。

正確な表示を確認するには表示したいスマートフォンでQRコードを読み込みし確認をお願いします。
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）

61

3-9. ドキュメント画面

１

各ドキュメント名を押下することで、HTMLのドキュメントが参照できます。

システム概要  
Selforderの概要を参照できます。

OTS 操作マニュアル  
OTSの操作マニュアルを参照できます。

USEN SelfOrder MOBILE
メニュー管理画面マニュアル

selforderの管理画面のマニュアルを
参照できます。

リリースノート
最新のリリースに関する詳細が確認できます。

１

２

３

１

２

３

4

１
2
3
4
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3. 店舗管理画面（店舗ログイン時）
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3-10. パスワード変更画面

１

ログイン時のパスワードを変更することができます。

現在のパスワード入力欄

新しいパスワード入力欄

更新ボタン
①②③に正しい情報を入力した後
押すことでパスワードを変更できま

す。

１

２

３

１

２

３
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4. 店舗管理画面（管理者ログイン時）
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4-1. 店舗管理画面概要

１

ログイン時のパスワードを変更することができます。

各種画面切替
名称に応じた画面に切り替えられます

ログアウト
ログアウトします。

画面名
現在表示中の画面名が表示されます。

店舗切り替え
4-2参照

１

２

３

１

２

３ ４

４



Copyright© USEN CORPORATION All Right Reserved.

4. 店舗管理画面（管理者ログイン時）
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4-2. 店舗切り替え

１

管理者アカウントでログインした場合、各店舗の管理画面に切り替えることができます。

①切り替えたい店舗名を選択し、切替ボタンを押します。
※切替可能な店舗はアカウント登録済の店舗のみです。

 →アカウント登録手順は、P7~8参照

②ポップアップが表示されるので
のOKボタンを押します。

③以上で切替完了です。

【操作手順】
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4. 店舗管理画面（管理者ログイン時）
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4-3. ドキュメント画面

１

「P53. ドキュメント画面」 を参照してください
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4. 店舗管理画面（管理者ログイン時）
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4-4. パスワード変更画面

１

「P54. パスワード変更画面」 を参照してください。
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